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講師紹介

攻めのウェブマーケティング（売上獲得） ×

守りのDX導入（費用の低減）を提案し、ハン

ズオンを中心に支援活動を展開。

富士通グループのシステムエンジニアを経て

2019年に独立。

⮚ 独立行政法人中小企業基盤整備機構 中小企業アドバイザー

⮚ 東京都中小企業振興公社 登録専門家

⮚ 福岡商工会議所デジタル化相談窓口登録専門家

⮚ 福岡商工会議所、熊本県商工会連合会、宮崎県商工会連合会、鹿児島県商工会連合会等の

セミナー実績多数

奈良 周平 （Shuhei Nara）

「中小企業診断士」×「上級ウェブ解析士」



3

こんなことでお悩みはないですか？

取引先との大事な会議は
録音できたけど、

製品マニュアル、補助金の
資料…

お客様からのよくある質問

議事録や報告書の

作成に時間がかかる

専門用語が多くて

読むのも大変

回答するのに

時間を取られる…
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NotebookLMはあなた専用のヘルプデスク！

どんな資料も、分かりやすく答えてくれる

基礎的な使い方をマスターして、事務作業
を効率化しよう！

NotebookLMは“資料を元に正確に答えてくれるAI”

あなた専用のヘルプデスク
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本セミナーのゴール

明日からNotebookLMに仕事を頼む
「慣れ」と「きっかけ」を持ち帰る
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1.NotebookLMとは（前日の復習）

アジェンダ

2.中小企業で有効なウェブマーケティング2.NotebookLMを利用した業務効率化

2.中小企業で有効なウェブマーケティング2-1.議事録自動化の実践

2.中小企業で有効なウェブマーケティング2-2.社内チャットボット構築

2.中小企業で有効なウェブマーケティング2-3.販路開拓企画書策定のデモ

2.中小企業で有効なウェブマーケティング3.NotebookLM×ChatGPTの組み合わせテクニック
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NotebookLMとは

NotebookLMは、自分の手元にある様々な形の資料を、まるごと理解してく

れるノートです。自分がまとめた資料を元に答えを見つけたり、わかりやす

く説明してくれます。

Googleが作った

無料の高機能AI

資料を元に正確に

答えてくれるAI

音声解説やマインド

マップなど、多彩な表

現で回答をしてくれる
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NotebookLMを使うとこんなことができる

会議録・報告書の生成

音声や動画データを元に議事録や報
告書を数分で作ってくれる

社内規定に基づく質問応答

交通費や休暇申請などの方法を、アッ
プロードした社内規定から教えてくれる

情報の横断的な調査・要約

ウェブサイトやPDFの情報を横断し
た調査レポートを作ることができる

提案書や企画書の下書き作成

過去の提案書や報告書をアップロード
すると、同じ形式の新しい提案書を自動
生成できる
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一般的な生成AIとNotebookLMの違い

回答の
材料

事前に学習した膨大な情報から、必要
な情報を取捨選択する。

基本的に学習に利用される 基本的に学習に利用しない

分からないこと質問すると「分からな
い」と回答せず、誤った回答を出力
することがある。（ハルシネーション）

生成AI NotebookLM

入力した
情報

回答
精度

例）ChatGPT5の場合は、2024年10月1
日までの情報を元に回答してくれる

ユーザーが登録した情報のみ。

登録した情報を元に正確に回答しよう
とする。登録した情報に存在しないこ
とを質問しても、「記載されていない」
と教えてくれる。
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NotebookLMを使った議事録作成

音声データがあれば、議事録の作成はほぼ自動で作成できます。

録音を
聞き返す

✓ 要点を自分で整理して、記載する内容を
考える必要がある。

✓ 文章力が求められる。

✓ 簡単な指示だけで、要点を整理して
くれる。

✓ 読みやすい文章を自動で考えて出力
してくれる。

これまでの議事録作成

メモを
まとめる

文章
にする

NotebookLMを使った議事録作成

音声データをアップロードする
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議事録作成に必要なものと手順

会議の内容を録音した音声データ

⚫ 必要なものは以下の2つだけです

⚫ 3ステップで議事録ができあがります。

STEP １ NotebookLMに
データをアップロード

音声データ

STEP ２ 指示を入力 STEP ３ 議事録をチェック

議事録用の社内フォーマット



議事録作成デモンストレーション
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NotebookLMで社内チャットボットを構築

NotebookLMに社内規定、設備の使い方、業務内容などを学習させて、チャットボッ

トを提供することで、新しく入社した人やアルバイトスタッフへの教育コストを下げるこ

とができます。
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⚫ 必要なものは以下の2つだけです

⚫ 3ステップでできあがります。

STEP １ NotebookLMに
データをアップロード

マニュアル

STEP ２
指示を入力して
出力内容を
チェック

STEP ３
社員が使えるよう
に共有設定

交通費の申請を答えてもらうチャットボットを作る

交通費を申請する手順が記述されたマニュアル

交通費申請書

申請書



社内チャットボット構築の
デモンストレーション
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生成AIに社内規定を作ってもらう簡単手順

STEP １

まず「紙のメモ」
感覚で考える

STEP ２

生成AIに情報を端的に
伝えて整理してもらう

STEP ３

出力された内容を
Googleドキュメントに

保存する

情報

整理・出力



社内規定を作るデモンストレーション
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NotebookLMで新サービスの企画を考える

新しいサービスを検討する際は、市場調査、ニーズの検討、必要な設備・資金など、

調査しなければならない事項が多く、企画を考えるのに時間がかかりました。

NotebookLMを使えば、新サービスの企画立案も効率化できます。

NotebookLMを使った企画立案のイメージ

STEP １ NotebookLMで調査

市場調査

STEP ２
NotebookLMに
問いかけて分析
を実施

STEP ３
NotebookLMで
分析結果を整理

ニーズ検討

必要設備・資金検討
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新サービスの企画の立案例

【デモ用の事例】

地元地域で進む高齢化を背景に、ある美容院が「訪問理美容サービス」の導入を検

討しています。この新しいサービスにどのような市場ニーズがあるのかを調べ、

NotebookLMを使って情報を整理し、企画の方向性を立案します。

出張美容サービスに関する最新情報やトレンドをNotebookLMで検索し、関連資料を

集める。

検索で得た情報をもとに、NotebookLMに背景や課題、利用シーンなどを質問して整理する。

収集した内容をNotebookLMの要約機能で整理し、企画の方向性につながるポイントを
抽出する。

STEP １ 市場の情報を検索する

STEP 2 チャットでニーズを深堀する

STEP 3 ブリーフィングで要点をまとめる



販路開拓企画書策定のデモンストレーション
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NotebookLM×ChatGPTで補助金の計画書を作る

販路開拓企画書を作ったら、補助金の申請にもチャレンジしてみましょう。販路開拓

で幅広く使える、小規模事業者持続化補助金の事業計画書の一部を作成する流

れをデモで実施します。

NotebookLMを使った補助金の計画書作成のイメージ

持続化補助金の公募要領と

申請手引き資料をNotebookLM

にアップロードする

STEP
１

STEP
2

STEP
3

STEP
4

STEP
5

補助金の申請に必要な

内容をNotebookLMに

確認する

販路開拓企画書を

NotebookLMにアップ

ロードする

NotebookLMに指示を出して

「補助事業計画書」を作る

作った内容をChatGPTに

チェックさせてブラッシュアップ

を図る



補助金の計画書作成デモンストレーション
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ウェブからのソース検索の使い方（再掲）

NotebookLMはGoogle検索とは検索方法が異なりますので、特徴を理解して上手
に活用しましょう。

キーワードを並べるとそれに合うページを
探す仕組み。単純なキーワード検索は、文
脈や細部のニュアンスを十分にとらえき
れない

Google検索の場合

「飲食店 SNS 売上アップ 方法」

NotebookLMのソース検索の場合

“あなたの意図（どんな情報が欲しいの
か）” を読み取って探します。ふだん話すよう
な文章で伝えるほど、正確に探してくれる と
いう特徴があります。

「飲食店がSNS経由の売上を伸ばしている

要因を、成功店舗の実例やデータを使って

分析している信頼性の高いレポートを探して

ください」
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Fast/DeepResearchで使える汎用的なメタプロンプト（再掲）

NotebookLMのソースを検索するためのプロンプトを考えてもらうために、汎用的に
使うことができるメタプロンプトの例です。

あなたは、「プロンプトマスター」です。以下の条件を元に、NotebookLMからウェブで新しいソースを

収集するためのプロンプトを作成してください。条件が足らない場合は、必要な情報を私に質問してく

ださい。但し、質問のやりとりはできるだけ少なくなるようにしてください。

#利用する検索モード

{FastResarch} or {DeepResearch}

#出力形式

①目的、②調査条件をマークダウン形式で出力してください。

#調査の目的

{ユーザーが入力}

#収集条件

①{対象範囲：日本全国・特定地域・業界など}

②{期間：直近◯年・最新情報など}

③{収集元：公的機関・大学・大手メディア優先など]

汎用版
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本日の振り返り

本日のゴール

明日からNotebookLMに仕事を頼む
「慣れ」と「きっかけ」を持ち帰る



ご清聴ありがとうございました！
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